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I. Práva a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve škole a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky,

 1. Práva žáků a jejich zákonných zástupců


V souladu s ustanovením § 21 zákona č. 561/2004 Sb., mají žáci a jejich zákonní zástupci následující práva :

1.1
Na vzdělávání a školské služby podle tohoto zákona.

1.2
Na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání.

1.4
Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje.

1.5
Na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání podle tohoto zákona.

1.6
Práva uvedená v tomto odstavci 1 s výjimkou bodů 1.1  a 1.4 mají také zákonní zástupci dětí a nezletilých žáků.

2. Povinnosti žáků 

V souladu s ustanovením § 22 zákona č. 561/2004 Sb., mají žáci následující povinnosti :

2.1
Řádně docházet do školní družiny.

2.2
Dodržovat řád školní družiny a předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni.

2.3
Plnit pokyny pedagogických pracovníků v souladu s právními předpisy a řádem ŠD

3.Povinnosti zákonných zástupců dětí a nezletilých žáků

3.1
Zajistit, aby dítě a žák docházel řádně do ŠD.

3.2
Na vyzvání ředitele školy nebo školského zařízení se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se žáka.¨

3.3
Informovat školu a školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání.

3.4
Dokládat důvody nepřítomnosti dítěte a  žáka ve vyučování v souladu s podmínkami stanovenými tímto řádem.

3.5
Oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a žáka, a změny v těchto údajích.

4. Chování žáka a pravidla vzájemných vztahů ve školní družině

4.1   Žák dodržuje pravidla slušného chování ve vztahu ke všem  pracovníkům školy i ostatním žákům. Dbá důsledně pokynů pedagogických pracovníků i,správních zaměstnanců,  a dodržuje uvedená ustanovení tohoto řádu.  

4.2
Žák zdraví v budově i mimo ni srozumitelným pozdravem. Všichni žáci oslovují zaměstnance školy:  ,,Pane, paní s funkcí“.

4.3. Bez vědomí vychovatelky žák neopouští školní družinu.
4.4. Na oběd jsou žáci odváděni v doprovodu vychovatelky ŠD.

4.5
Vnášení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek je v prostorách školy a ŠD přísně zakázáno. Porušení tohoto zákazu bude klasifikováno jako hrubý přestupek. V této souvislosti využije ředitel školy všech možností daných mu příslušnými zákony.  

4.6
Projevy šikanování mezi žáky ve ŠD, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování a pod., kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám  jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti řádu školy a ŠD. Podle okolností ředitel školy uváží možnost dalšího postihu žáků, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce.

4.7. Na hodnocení a klasifikaci chování žáka ve školní družině se   vztahují ustanovení vyhlášky o základní škole, t.j. udělování   napomenutí, důtky třídního učitele, důtky ředitele školy, klasifikace   sníženou známkou z chování na vysvědčení.
4.8. Pokud žák narušuje   soustavně školní řád a činnost školní družiny, může být rozhodnutím   ředitele z družiny vyloučen. U ŠD základních škol nemá tento akt povahu správního řízení (ředitel nevydává rozhodnutí, není možnost odvolání rodičů). 

II. provoz a vnitřní režim školní družiny   
1. Přihlašování a odhlašování

1.1. Ve školní družině zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků vychovatelka.  Přihlašování a odhlašování žáků ze ŠD je prováděno na základě písemných žádostí rodičů žáka.
1.2. O zařazení dětí do školní družiny rozhoduje ředitelka školy.  

1.3. Za pobyt dětí ve ŠD je vybírán poplatek, jehož výši stanovuje ředitelka školy po projednání v pedagogické radě. Poplatek se platí na měsíc předem, lze jej   zaplatit předem i na delší období. Pokud za žáka není zaplacen   poplatek, ředitel školy může rozhodnout o jeho vyřazení z družiny od   prvního dne dalšího měsíce.

1.4. Rodiče nebo jiní zákonní zástupci žáka přihlášeného k   pravidelné docházce do družiny sdělí družině rozsah docházky žáka a   způsob odchodu žáka z družiny; tyto údaje jsou zaznamenány na zápisním lístku. Omluvu nepřítomnosti žáka v družině, odchylky od   docházky žáka nebo pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou,   než je obvyklé a je uvedeno na zápisním lístku, sdělí rodiče tuto   skutečnost družině písemně. 

1.5. V docházkovém sešitě je zaznamenáván příchod žáka do ŠD, odchod   jen pokud se údaj liší od zápisního lístku a písemných omluvenek.

2. Organizace činnosti 

2.1. Provozní doba ŠD je  pondělí až čtvrtek od 11.40 do 15.00 hodin, v pátek od 10.45 do 15.00 hodin. 

Rozvrh činnosti je součástí plánu činnosti ŠD.

Provoz ŠD končí v 15.00 hodin, děti, které neodcházejí ze ŠD samy a do této doby si je nikdo z rodičů nevyzvedl, odcházejí samostatně domů. Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby rodiči vychovatelka nejdříve podle možností informuje telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené na přihlášce dítěte do ŠD, pokud je tento postup bezvýsledný, po ukončení provozu školy poučí žáka o BOZP (nejkratší cesta domů, dopravní kázeň,…) a dohlédne na jeho odchod  ze školy. 

2.2. Činnost ŠD začíná vždy následující den po slavnostním zahájení školního roku, zpravidla 2.září. 
2.3. Oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 účastníků.

2.4. Činnost ŠD probíhá v místnosti v přízemí budovy školy.Do školní družiny přicházejí žáci po skončení vyučování pod   vedením učitelek, které je předávají vychovatelce. 

2.3. Rozsah denního provozu ŠD a rozvrh   činnosti stanovuje ředitelka školy

2.6. Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo   vyučování zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových   činností; umožňuje žákům přípravu na vyučování.

· Odpočinkové činnosti - mají odstranit únavu,zařazují se nejčastěji po obědě, a dále dle potřeby kdykoliv během dne. Jde o klid na lůžku či lehátku,  klidové hry a klidné zájmové činnosti, poslechové činnosti apod.

· Rekreační činnosti - slouží k regeneraci sil, převažuje v nich odpočinek aktivní 
s náročnějšími pohybovými prvky. Hry a spontánní činnosti mohou být rušnější.
· Zájmové činnosti - rozvíjejí osobnost žáka, umožňují žákům seberealizaci i kompenzaci možných školních neúspěchů i další rozvoj pohybových dovedností a poznání. Jde o  řízenou kolektivní nebo individuální činnost, organizovanou nebo spontánní aktivitu. Činnost může být organizována pro vybrané žáky z různých oddělení v zájmovém útvaru, který vede vychovatelka ŠD či jiný pedagog nebo rodič.

· Příprava na vyučování zahrnuje okruh činností související s plněním školních povinností, není to však povinná činnost ŠD. Může jít o vypracovávání domácích úkolů (pouze se souhlasem rodičů,  vychovatelka žákům úkoly neopravuje), nebo zábavné procvičování učiva formou didaktických her (včetně řešení problémů), ověřování a upevňování školních poznatků v praxi při vycházkách, exkurzích a dalších činnostech; získávání dalších doplňujících poznatků při průběžné činnosti ŠD (např. vycházky, poslechové činnosti, práce s knihou a časopisy).

2.7. Činností družiny se mohou zúčastňovat i žáci nezařazení   do družiny a klubu, pokud se této činnosti neúčastní plný počet žáků   zařazených do družiny a klubu stanovený pro oddělení nebo skupinu.

2.8. V době řádných prázdnin v průběhu školního roku je zajišťován   provoz ŠD po dohodě s rodiči v případě jejich zájmu. Provoz ŠD se nezřizuje, pokud je počet   přihlášených žáků nižší než deset. Provoz školní jídelny není   zajištěn.

2.9. V době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna je činnost   školní družiny zajištěna v závislosti na zájmu rodičů, s případným omezením podle pokynů hygienika.

2.10. Rodiče a další návštěvníci do učeben ŠD nevstupují.   

2.11. Do ŠD mohou být dočasně umísťováni žáci, kteří do ní nejsou přihlášeni, např. při dělených hodinách, v době, kdy je z různých důvodů cíleně či neplánovaně přerušena výuka, nesmí však být překročen nejvýše přípustný počet  žáků v oddělení.

2.12.Je možné spojit činnost dvou oddělení ŠD v době, kdy počet žáků v takto spojených odděleních je max. 30. 
2.13. Rozsah denního provozu projednává  ředitelka se zřizovatelem. Ředitelka schvaluje podpisem na úvodní stránce přehledu výchovně vzdělávací práce týdenní skladbu zaměstnání, která obsahuje činnosti odpočinkové, zájmové a rekreační, pobyt venku a další aktivity. ŠD může v rámci své běžné činnosti, v průběhu stanovené provozní doby ŠD, zřizovat zájmové kroužky, jejichž členové mohou být i žáci, kteří nejsou přihlášeni do školní družiny k pravidelné docházce. 
2.14. ŠD může zřizovat zájmové kroužky a další činnosti (jako např. výlety, exkurze, sportovní a kulturní akce atp.),  které jsou uskutečňovány mimo stanovenou provozní dobu ŠD. Členství v těchto kroužcích, resp. na těchto aktivitách není vázáno na zápis do ŠD. Tyto činnosti mohou být poskytovány za úplatu.
III. Podmínky zajištění  bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ŠD
3.1. Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o BOZP jako ve školním řádu, pokud ŠD pro svoji činnost využívá odborné učebny (např. tělocvična, PC učebna,…), řídí se příslušnými řády pro tyto učebny. Žáci přihlášení do ŠD jsou poučeni o BOZP a záznam o poučení je uveden v třídní knize oddělení ŠD.

3.2. Pitný režim je zajištěn – děti si nosí nápoje z domova, částečně je poskytována pitná voda se sirupem. 
3.3. Žák je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech. 

3.4. Při úrazu žáka zváží vychovatelka situaci - ošetří sama, zavolá rodiče, event. lékařskou pomoc. 

IV. podmínky zacházení s majetkem školní družiny

1.U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy, majetku žáků,učitelů či jiných osob žákem je vyžadována úhrada od rodičů žáka, který poškození způsobil. Pokud byl vznik škody umožněn nedostatečným dozorem nad žákem, na náhradu škody od rodičů není právní nárok Při závažnější škodě je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče.

2. Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně vychovatelce ŠD. 

3.Do školní družiny žáci nosí pouze věci potřebné, cenné věci nenosí. Hodinky, šperky, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, pouze z bezpečnostních důvodů a na výslovný pokyn vyučujícího, který zajistí jejich úschovu.      

V. Dokumentace

5.1. V družině se vede tato dokumentace:


Zápisový lístek pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce. 

Přehled výchovně vzdělávací práce. 

Docházkový sešit. 

VI. Závěrečná ustanovení
6.1.Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen zaměstnanec: Mgr.Jankovičová Elena
6.2.O kontrolách provádí písemné záznamy

6.3.Zrušuje se předchozí znění této směrnice č.j.:125/2007 ze dne 30.8.2007. Uložení směrnice v archivu školy se řídí Skartačním řádem školy. 

6.4.Směrnice nabývá platnosti dnem : 1.9.2010
V Hlohovci, dne 27.8.2010
Mgr.Hana Sítková 
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